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CTRL+C النسخ. 

CTRL+X القص. 

CTRL+V اللصق. 

CTRL+Z التراجع. 

DELETE الحذف. 

SHIFT+DELETE حذف العنصر المحدد بشكل دائم دون وضعه في سلة المحذوفات. 

CTRL أثناء سحب عنصر ما نسخ العنصر المحدد 

CTRL+SHIFT أثناء سحب عنصر ما إنشاء اختصار للعنصر المحدد. 

F2 إعادة تسمية العنصر المحدد 

CTRL+السهم إلى اليمين نقل نقطة الإدراج إلى بداية الكلمة التالية. 

CTRL+السهم إلى اليسار نقل نقطة الإدراج إلى بداية الكلمة السابقة. 

CTRL+السهم إلى الأسفل نقل نقطة الإدراج إلى بداية المقطع التالي. 

CTRL+سهم إلى الأعلى نقل نقطة الإدراج إلى بداية المقطع السابق. 

CTRL+SHIFT مع أي من مفاتيح الأسهم تمييز كتلة من النص. 

SHIFT مع أي من مفاتيح الأسهم تحديد أكثر من عنصر واحد في إطار ما أو على سطح المكتب، أو تحديد نص ضمن   مستند. 

CTRL+A تحديد الكل. 

F3 البحث عن ملف أو مجلد. 

ALT+Enter عرض الخصائص للعنصر المحدد. 

ALT+F4 إغلاق العنصر النشط، أو إنهاء البرنامج النشط. 

ALT+Enter عرض الخصائص للكائن المحدد. 

ALT+مفتاح المسافة فتح القائمة المختصرة للإطار النشط. 

CTRL+F4 إغلاق المستند النشط في البرامج التي تسمح لك بالتعامل مع عدة مستندات مفتوحة في نفس الوقت. 

ALT+TAB التبديل بين العناصر المفتوحة. 

ALT+ESC التنقل بين العناصر بالترتيب الذي تم فتحها به. 

F6 التنقل بين عناصر الشاشة في إطار ما أو على سطح المكتب. 

F4 عرض قائمة شريط العناوين في جهاز الكمبيوتر أو في مستكشف Windows. 

SHIFT+F10 عرض القائمة المختصرة للعنصر المحدد. 

ALT+مفتاح المسافة عرض قائمة النظام للإطار النشط. 

CTRL+ESC عرض القائمة ابدأ. 

ALT+الحرف المسطر في اسم قائمة ما عرض القائمة الموافقة 

الحرف المسطر في اسم أمر موجود في قائمة مفتوحة تنفيذ الأمر الموافق. 

F10 تنشيط شريط القوائم في البرنامج النشط. 

السهم الأيمن فتح القائمة المجاورة إلى اليمين، أو فتح القائمة الفرعية. 

السهم الأيسر فتح القائمة المجاورة إلى اليسار، أو إغلاق قائمة فرعية ما. 

F5 تحديث الإطار النشط 

مسافة للخلف إظهار المجلد الموجود في المستوى الأعلى في جهاز الكمبيوتر أو في مستكشف Windows. 

ESC إلغاء المهمة الحالية. 

SHIFT عند إدخال قرص مضغوط في محرك الأقراص المضغوطة لمنع القراءة التلقائية للقرص المضغوط
